
       โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนบึงบูรพ์  อ าเภอบึงบูรพ์ จังหวัดศรีสะเกษ 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการ 
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง ชมรมผู้ปกครองและศิษย์เก่าโรงเรียนบึงบูรพ์ 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 

 
กลุ่มบริหารทั่วไป 

 

รองผู้อ านวยการ 

1. งานวางแผนงานด้านวิชาการ 
2. การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
4. การพัฒนาและส่งเสริมด้านวิชาการ 
5. การวัดผลและประเมินผลการเรียน 
6. การทะเบยีนนักเรยีน 
7. งานส ามะโนนักเรยีน(DMC) 
8. งานแนะแนวการศึกษา 
9. งานห้องสมุด 
10. นโยบายอ่านไม่ออก เขยีนไม่ได้ 
11. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรยีนรู ้
12. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรยีน 
13. การจัดการศึกษาแบบเรียนร่วม 
14. งาน PLC 
15. งานนิเทศภายในโรงเรียน 

 

 

1. งานอ านวยการ 
2. งานอาคารสถานที่ สิ่งแวดล้อมและห้องบริการ 
3. งานยานพาหนะ 
4. งานโสตทัศนูปกรณ ์
5. งานอนามัยและโภชนาการ 
6. งานประชาสัมพันธ์การศึกษาฯ 
7. งานสวัสดิการร้านคา้ 
8. งานเวรยามและรักษาการณ ์
9. งานก ากับดูแลการปฏิบัติงานของนักการภารโรง ลูกจ้างประจ า 

ลูกจ้างชั่วคราว และแม่บ้าน 
10. งานคณะกรรมการสถานศกึษาขั้นพื้นฐาน 
11. งานสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนบึงบรูพ์ 
12. งานชุมชนและภาคีเครือข่าย 
13. งานประชุม พิธีการและงานปฏิคม 
14. งานเกียรติประวัติโรงเรียน 
15. งานพัฒนาเครือข่ายและเว็ปไซต ์
16. งานธุรการ /งานสารบรรณ 
17.งานส่งเสริมพัฒนาวินยั และความประพฤติ 
18. งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
19. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
20. งานโรงเรียนสจุริต/โรงเรียนวิถีพุทธ 
21. งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพตดิ (โรงเรียนสีขาว) 
22. งานส่งเสริมประชาธิปไตยคณะกรรมการนักเรียน 
23. งานครูท่ีปรึกษาและครูเวรประจ าวัน 
 

1. การบริหารการเงินและบัญช ี
2. การบริหารพัสดุและสินทรัพย ์
3. งานแผนงาน  
4. งานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
5. งานควบคุมภายใน 
6. งานต้นทุนผลผลิต 
7. งาน ITA Online 

1. งานบรหิารงานบุคคล 
2. งานวางแผนอัตราก าลัง 
3. งานพัฒนาบุคลากร 
4. การประเมินผลการปฏิบัติงานของ

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการ 
ศึกษา 

5.  งานประเมินผลการด าเนนิงานของ 
   บุคลากร  
6. การเลื่อนเงินเดือน ค่าจา้ง ค่าตอบแทน 
7. การบ ารุงขวัญและส่งเสริมก าลังใจ 
8. การขอพระราชทานเคร่ืองราช 
   อิสรยิาภรณ ์
9. การจัดท าทะเบียนประวัติข้าราชการครู 
   และบุคลากรทางการศึกษา 
10. การจัดท าหลักฐานการปฏิบัติราชการ 
11. การด าเนินการทางวนิัยและ 
      การลงโทษ 
12. การขอหนังสือรับรอง 
13. งานส่งเสริมวิทยฐานะข้าราชการคร ู
14. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพครู    
     และจรรยาบรรณวิชาชีพ 
15. งานประเมินผลการด าเนนิงาน 
     บุคลากร 
5. การประเมินผลการด าเนินงานกลุ่ม 
บริหารงานบุคคล 

นักเรียน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ บุคลากรที่รับผิดชอบ(หัวหน้า,เลขานุการ) 
1. งานวางแผนงานด้านวิชาการ นางสาววรรณา  อุ่นค า , นางสาวธนยพร  กุลวงษ์ 
2. การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา นางทิพมอญ  มณีวงษ์ , นางสาววรรณา  อุ่นค า 
3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา นางทิพมอญ  มณีวงษ์ , นางสาวธนยพร  กุลวงษ์ 
4. การพัฒนาและส่งเสริมด้านวิชาการ นางทิพมอญ  มณีวงษ์ , นางสาวธนยพร  กุลวงษ์ 
5. การวัดผลและประเมินผลการเรียน นางสาวสุภา  ศรีรอง  , นางสาวพรรษ์นลัท  กาญจนาภา 
6. การทะเบียนนักเรียน นางสาวพรรษ์นลัท  กาญจนาภา, นางสาววรรณา  อุ่นค า 
7. งานส ามะโนนักเรียน(DMC) นางสาววรรณา  อุ่นค า , นางสาวพรรษ์นลัท  กาญจนาภา 
8. งานแนะแนวการศึกษา  นางสาวกฤษณา  พวงจ าปา  
9. งานห้องสมุด นางสาวนงลักษ์  ไชโยรักษ์ 
10.นโยบายอ่านไม่ออก เขียนไม่ได้ นางสาวกฤษณา  พวงจ าปา, นางสาวสุพัตรา  โพธิ์ขาว 
11.หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
12.งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ , นายกฤตชนะ  ฤาชา 
13.การจัดการศึกษาแบบเรียนร่วม นางสาวกฤษณา  พวงจ าปา , ว่าที่ ร.ต.โชคชัย  บุญปัญญา 
14. งาน PLC นางสาวธนยพร  กุลวงษ์ , นางสาววรรณา  อุ่นค า 
15. งานนิเทศภายในโรงเรียน นางสาววรรณา  อุ่นค า, นางทิพมอญ  มณีวงษ์ 

โครงสร้างบุคลากรกลุ่มบริหารงานวิชาการ 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างงานกลุ่มบริหารทั่วไป บุคลากรที่รับผิดชอบ 
1. งานอ านวยการ นางสุดใจ  นนท์ศิลา , นางสาวอมรรัตน์  สุวะพัฒน์ 
2. งานอาคารสถานที่ สิ่งแวดล้อมและห้องบริการ นายกฤตชนะ  ฤาชา , นายกฤษดา  เจริญมาก 
3. งานยานพาหนะ ว่าที่ ร.ต.โชคชัย บุญปัญญา , นายกฤษดา  เจริญมาก 
4. งานโสตทัศนูปกรณ์ นายกฤษดา  เจริญมาก , นายกฤตชนะ  ฤาชา  
5. งานอนามัยและโภชนาการ นางสาวเกษริน  ศรีลาวงค์  , นางสาวอมรรัตน์  สุวะพัฒน์ 
6. งานประชาสัมพันธ์การศึกษาฯ นายกฤษดา  เจริญมาก , นายกฤตชนะ  ฤาชา 
7. งานสวัสดิการร้านค้า นางสุดใจ  นนท์ศิลา , นางสาวอมรรัตน์  สุวะพัฒน์ 
8. งานเวรยามและรักษาการณ์ นายกฤษดา  เจริญมาก , นายณัฐวุฒิ นิรภัย 
9. งานก ากับดูแลการปฏิบัติงานของนักการภารโรง ลูกจ้างประจ า  
    ลูกจ้างชั่วคราว และแม่บ้าน 

นายจักรกฤษณ์  อนันบุตร, นายกฤตชนะ  ฤาชา 

10. งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน นางสาวเกษริน  ศรีลาวงค์ , นางสาวอมรรัตน์  สุวะพัฒน์ 
11. งานสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนบึงบูรพ์ นางสุดใจ  นนท์ศิลา, นางสาวเกษริน  ศรีลาวงค์ 
12. งานชุมชนและภาคีเครือข่าย นางสุดใจ  นนท์ศิลา , นางสาวเกษริน  ศรีลาวงค์ 
13. งานประชุม พิธีการและงานปฏิคม ว่าที่ ร.ต.โชคชัย บุญปัญญา , นางสาวเกษริน  ศรีลาวงค์ 
14. งานเกียรติประวัติโรงเรียน นายกฤษดา  เจริญมาก , นายกฤตชนะ  ฤาชา 
15.งานพัฒนาเครือข่ายและเว็บไซต์ นายกฤตชนะ  ฤาชา , นายกฤษดา  เจริญมาก 
16. งานธุรการ /งานสารบรรณ นางสาวเกษริน  ศรีลาวงค์ , นางสาวอมรรัตน์  สุวะพัฒน์ 
17. งานส่งเสริมพัฒนาวินัย และความประพฤติ ว่าที่ ร.ต.โชคชัย  บุญปัญญา , นางสาวปลางแก้ว บริสุทธิ์ 
18. งานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ว่าที่ ร.ต.โชคชัย  บุญปัญญา , นางสาวประณยา สีรินทร์ 
19. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน นางสาวปลางแก้ว บริสุทธิ์ , นายณัฐวุฒิ นิรภัย 
20. งานโรงเรียนสุจริต/โรงเรียนวถิีพุทธ นางสาวนุสราพร นึกชอบ , นางสาวประณยา สีรินทร์ 
21. งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด (โรงเรียนสีขาว) ว่าที่ ร.ต.โชคชัย  บุญปัญญา , นายณัฐวุฒิ นิรภัย 
22. งานส่งเสริมประชาธิปไตยคณะกรรมการนักเรียน ว่าที่ ร.ต.โชคชัย  บุญปัญญา , นายณัฐวุฒิ นิรภัย 
23. งานครูที่ปรึกษาและครูเวรประจ าวัน นางสุดใจ  นนท์ศิลา  , นายณัฐวุฒิ นิรภัย 

โครงสร้างบุคลากรกลุ่มบริหารทั่วไป 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างงานกลุ่มบริหารงบประมาณ บุคลากรที่รับผิดชอบ 
1. การบริหารการเงินและบัญชี นางมยุรี  บุญปัญญา , นางสาวฉวี  ธรรมธร 
2. การบริหารพัสดุและสินทรัพย์ นางสาวิตรี  ประทุมเนตร, นายภานุพงศ์ มะลาศรี 
3. งานแผนงาน นางสาวปฏิมาพร  สายแก้ว , นางสาวประณยา  สีรินทร์ 
4. งานประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา นางสาวประณยา  สีรินทร์, นางสาวปฏิมาพร  สายแก้ว 
5. งานควบคุมภายใน นางมยุรี  บุญปัญญา , นางสาวฉวี  ธรรมธร 
6. งานต้นทุนผลผลิต นางมยุรี  บุญปัญญา , นางสาวฉวี  ธรรมธร 
7. งาน ITA Online นายภานุพงศ์ มะลาศรี , นางสาวประณยา  สีรินทร์ 

โครงสร้างบุคลากรกลุ่มบริหารงบประมาณ 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างงานกลุ่มบริหารงานบุคคล บุคลากรที่รับผิดชอบ 
1. งานบริหารงานบุคคล นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์  
2. งานวางแผนอัตราก าลัง นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ 
3. งานพัฒนาบุคลากร นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์  
4. การประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา 
นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ , นางนุสราพร  นึกชอบ 

5. งานประเมินผลการด าเนินงานบุคลากร/ PA นางนุสราพร  นึกชอบ 
6. การเลื่อนเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ , นางนุสราพร  นึกชอบ 
7. การบ ารุงขวัญและส่งเสริมก าลังใจ นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ , นางนุสราพร  นึกชอบ 
8. การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ 
9. การจัดท าทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา 
นางนุสราพร  นึกชอบ 

10. การจัดท าหลักฐานการปฏิบัติราชการ นางนุสราพร  นึกชอบ 
11. การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ 
12. การขอหนังสือรับรอง นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ 
13. งานส่งเสริมวิทยฐานะข้าราชการครู นางนุสราพร  นึกชอบ 
14. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพครู 
และจรรยาบรรณวิชาชีพ 

นางนุสราพร  นึกชอบ 

15. การประเมินผลการด าเนินงานกลุ่มบริหารงานบุคคล นางสาวดาราณี  ห้วยจันทร์ , นางนุสราพร  นึกชอบ 

โครงสร้างบุคลากรกลุ่มบริหารงานบุคคล 


